
' 'H�zmette sorun değ�l , çözüm üret�yoruz . ' '



BİZ KİMİZ?
B�rb�r�m�z� Tanıyalım...

Sancak Yönet�m ve Danışmanlık

H�zmetler�; projeler�n mevcut değer�n�

arttırmak  ve marka değer�n�n uzun

dönemde korunab�lmes� gerçekl�ğ� �le,

tes�s yönet�m�nde doğru stratej�ler

gel�şt�rerek, projen�n ve o projede

yaşamayı seçen sak�nler�n uzun

dönemde çıkarlarını gözetmey� amaç

ed�nm�ş, üst sınıf b�r tes�s yönet�m

ş�rket�d�r.
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TEMİZLİK HİZMETLERİ 

GÜVENLİK HİZMETLERİ 

H�zmetler�m�z;

YÖNETİM HİZMETLERİ 
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DANIŞMANLIK HİZMETLERİ 

TEKNİK HİZMETLER

PEYZAJ  HİZMETLERİ 



Yönet�m
H�zmetler�

 Mevcut durum doğrultusunda ş�rket

merkez�nden koord�ne ed�lmek suret�yle

h�zmet ver�lmekted�r.

Genel Kurul Hazırlıkları (Tebl�gat Kanununa uygun

şek�lde tebl�ğ �şlemler�)

Bütçe Yönet�m� (Yıllık tahm�n� Bütçe Hazırlanması)

Yönet�m�n resm� defter tasd�k ve yetk� kararlarının

alınması,

Proje adına Banka Hesaplarının açılması,

Da�re Sak�nler�ne a�t B�lg� Dosyalarının oluşturulması,

A�dat b�ld�r�m� (sms, e-posta) tak�b� ve tahs�lat tak�b�,

Ortak Alan asansör ve Elektr�k g�b� g�derler�n tak�b�,

3-6-9-12 Aylık Denet�m Raporlarının hazırlanması,

Yıllık faal�yet Raporlarının hazırlanması,

A�datını ödemeyen da�re sak�nler�ne yasal tak�p

başlatılması (İhtar, �cra Tak�b�)

Danışmanlık
H�zmetler� 
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 Profesyonel Kadro �le Proje

yer�nde H�zmet ver�lmekted�r.

İşletme Müdürü,

Muhasebe Personel�,

Tem�zl�k Personel�,

Tekn�k Personel,

Bahçıvan (Çevre Düzenleme)

Güvenl�k, Danışman

Yasal Tak�p İşlemler� (İhtar , İcra)



Personel görev tanımları gereğ�, F�rmamız kontrol ve desteğ�nde Genel

Kurulda alınan kararlar ve Yönet�m Kurulunca tevd� ed�len görevler� yapmak �ç�n

aşağıda sıralanan hususları yapılmaktadır.

 Güçlü b�r denet�m �le şeffaf yönet�m�n sağlanmasına yardımcı olmak,

Genel Kurul hazırlıkları �le tamamlanmasının sağlamak,

İşletme Bütçes� ( S�te Tahm�n� İşletme Projes� )‘n�n kalem kalem standart

Bütçe planına göre A�datların bel�rlenmes�n�, Genel Kurul Kararına Bağlamak

A�datları Banka, EFT, Kred� Kartı g�b� mutat araçlar ve yolla toplamak, 

 Elden Para toplamamak, 

A�datları Onl�ne Muhasebe s�stem�nde tak�p etmek, S�ten�ze özel web

sayfasından güncel duyuru ve etk�nl�klerden haberdar olma �mkânı sağlamak,

 Personel Özlük dosyalarının oluşturulması ve aylık puantajların kontrolünü

sağlanmak,

Personel çalışma esaslarının tak�b� ve görev tal�matlarının tak�p etmek,

Çağrı ve �let�ş�m b�r�m�m�z personel� sayes�nde A�dat ve d�ğer konular

sapma �ç�nde hazırlanarak, bu bütçe çerçeves�nde yetk�l� yönet�m kurulu �le

b�rl�kte s�te sak�nler�ne h�zmet vermek,

hakkında s�te sak�nler�ne hatırlatmalarda bulunmak, (Telefon, e-Posta, SMS… ) 

Y Ö N E T İ M  H İ Z M E T L E R İ M İ Z  
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Profesyonel H�zmet
Kal�tel� Yaşam 

A�dat ödemen�z�

tek tuşla

yapab�l�rs�n�z...

Yönet�m ve Danışmanlık

h�zmetler�m�z kapsamında ; 

A�datları Onl�ne Muhasebe

s�stem�nde tak�p etmek,

Projen�ze  özel web

sayfasından güncel duyuru ve

etk�nl�klerden haberdar olma

�mkânı

sağlıyoruz.Ayrıca k�racınızın

a�dat tak�b�ne ulaşab�l�rs�n�z.
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YÖNETİM

DANIŞMANLIĞINDA

FARKI

 BİZİMLE YAŞAYIN...
Tahm�n� Bütçen�n oluşturulması, doğru bütçe dağılımının

yapılması, Aylık, Yıllık dönemsel bütçe planlaması , Bütçe

kalemler�n�n ayrı ayrı tak�p ed�lmes�, toplatı önces� ve

sonrası raporlamanın yapılması profesyonel çalışma

gerekt�ren tüm �şlemler� f�rmamızın Danışmanlık

H�zmetler� desteğ� �le güven�l�r, şeffaf şekl�de kal�tel�

h�zmet anlayışından göreb�lmen�z mümkün.

' 'İş�n�z� Uzmanına Bırakın . . . ' '
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B�na sak�nler�m�z�n  en üst düzeydek� HİJYEN şartlarında ortak alanlardan faydalanmalarını sağlamak

Çöp h�zmetler�n�n  bel�rl� gün ve  saatlerde yapılmasını sağlayarak koku ve sağlık yönünden 

Hafta sonu dah�l ac�l çöp h�zmetler�n�n yapılmasını sağlamak

Merd�ven aralarının ve kapıların  özell�kle el teması olan yerler�n UZUN SÜRELİ koruma sağlayan dezenfektanlar

(Ant�-Cor) �le tem�zl�ğ�n� sağlamak

�ç�n tem�zl�k �şlemler�n�n detaylı b�r şek�lde yapılmasını sağlamak. 

rahatsızlığı engellemek

TEMİZLİK 

HİZMETLERİMİZ
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 Tes�s ve yapıların elektr�k, mekan�k ve elektron�k s�stemler�n�n �şlet�m, bakım ve

Tüm B�nalardak� mekan�k, elektr�k, otomasyon s�stemler� ve donanımlarının

Tes�s ve alt yapı s�stemler�n�n faal ve çalışır halde tutulması,
Asansör per�yod�k bakım/onarım,

Ac�l bakım/onarım ve arıza g�derme h�zmetler�n�n yapılması bakım / onarım 
uygulamalarının yönet�m ve denet�m h�zmetler� kapsamında planlı bakım 
programı oluşturuyoruz. 

 Merkez� Isıtma ve Soğutma S�stemler�
 Ch�ller, Isıtma Kazanı, Boyler, S�rkülasyon Pompaları
 HVAC S�stemler�
 Per�yod�k C�haz Bakımları,
 Arıza Onarımı
 Havuz Suyu Şartlandırma ve havuz tem�zl�ğ�
 Mekan�k F�ltrasyon, K�myasal Dozajlama
 Kablolama, Ürün Montajı, Arıza Tesp�t ve Onarımı
 Enerj� Yönet�m�
 Günlük, Haftalık ve Aylık Kontroller

onarımını teknoloj�k ek�pmanlarımız, tecrübel� mühend�s ve tekn�syenler�m�z �le
gerçekleşt�r�yoruz.

ekonom�k ömrü boyunca sorunsuz ve ver�ml� olarak h�zmet vermes� �ç�n;
Uzman  tekn�k personel�m�z �le hızlı çözüm gerekt�ren ac�l durum müdahale 
süreçler�n�n yönet�lmes�, 

T E K N İ K  H İ Z M E T L E R İ M İ Z
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Projede bulunan çalışanların ve gelen tüm z�yaretç� gruplarının can ve mal güvenl�ğ�n�n sağlanmasıdan, kend�s�ne tahs�s

S�te sak�nler�n�n GÜVEN ve HUZUR �çer�s�nde yaşamının devamı �ç�n Elektron�k ve f�z�k� emn�yet tedb�rler�n� almak, 

S�te sak�nler� har�c�nde g�r�ş yapmak �steyen k�ş�ler�n s�te sak�nler�n�n onayı net�ces�nde �çer� alınması, k�ml�k kontrolü

G�r�ş ve çıkışlarda yer alan bar�yerl� g�r�ş kapısı ve kontrol noktası �le g�r�ş ve çıkışların denet�m altına alınması; 

 5188 Sayılı yasanın gerekler�n� b�lmek ve uygulamak.

 ed�len bölgen�n sınırları �çer�s�nde kalan ortak alanların devr�yes�nden, otopark mahaller�ndek� araçlarların ve çevren�n kontrolünden 

ve araçların kontrollü b�r şek�lde park etmes�nden, proje �çer�s�ne araçlı veya yaya tüm g�r�ş çıkışlardan, bulunduğu tüm

bölgen�n gözet�m ve güvenl�ğ�n�n sağlamak.

eks�k olan hususları tesp�t ed�p Toplu yapı Merkez Yönet�m Kuruluna b�ld�rerek gerekl� önlemler�n alınmasını sağlamak.

ve kaydının yapılması, z�yaretç�ler�n kend� park alanlarına park etmeler�n�n sağlanması g�b� M�saf�r protokolü prosedürler�n� uygulamak.

tekn�k serv�s elemanı, kargo, posta görevl�ler�n�n k�ml�k kontrolü ve kaydının yapılması, şüphel� paket ve bomba araması 

g�b� prosedürler� kapsamaktadır. 
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Özet l e ;

F � r m a m ı z d a  t a l e p  e t m � ş  o l d u ğ u n u z  h � z m e t l e r  d o ğ r u l t u s u n d a  5188  v e

634  s a y ı l ı  y a s a n ı n  Y ö n e t � c � y e  y ü k l e d � ğ �  g ö r e v l e r � n  t ü m ü  � l e  y a s a  v e

m e v z u a t ı n  y ü k l e d � ğ �  g ö r e v l e r �  G e n e l  k u r u l  k a r a r l a r ı  v e  b ü t ç e

k ı s ı t l a m a l a r ı  d o ğ r u l t u s u n d a  e k s � k s � z  o l a r a k  y e r � n e  g e t � r m e k  o l a c a k t ı r .

               Abdurrahmangaz� Mah. Sevenler Cad. H�gh Garden İş Mrkz. No:55 /3 Sancaktepe-İST.          

    +90 216 621 51 83                        +90 530 173 79 80                     www.sancakyonet�m.com      
             �nfo@sancakyonet�m.com                               facebook.com/sancakyonet�m/             �nstagram.com/sancakyonet�m/            


