Sancak Yonetim ve
Danismanhk Hizmetleri

"Hizmette sorun degil, cozUm Uretiyoruz."




www.sancakyonetim.com

BIZ KIMIZ?

Birbirimizi Taniyalim...

Sancak Yonetim ve Danismanlik
Hizmetleri; projelerin mevcut degerini
arttirmak ve marka degerinin uzun
donemde korunabilmesi gercekligi ile,
tesis yonetiminde dogru stratejiler
gelistirerek, projenin ve o projede
vasamayl secen sakinlerin uzun
donemde cikarlarinigozetmeyi amac
edinmis, Ust sinit bir tesis yonetim

sirketidir.

SAN CAﬁ

Yonetlim & Danigmanlik
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Y.onetim
Hizmetleri

Profesyonel Kadro ile Proje
verinde Hizmet verilmektedir.

Isletme Mudurq,

Muhasebe Personeli,

Temizlik Personeli,

Teknik Personel,

Bahcivan (Cevre Dlzenleme)

Guvenlik, Danisman

Yasal Takip Islemleri(Ihtar,Icra)

SAN CAﬁ

Yonelim & Danismanlik

Danismanlik
Hizmetleri

Mevcut durum dogrultusunda sirket
merkezinden koordine edilmek suretiyle
hizmet verilmektedir.

« Genel Kurul Hazirliklari (Tebligat Kanununa uygun
sekilde teblig islemleri)

« Bltge Yonetimi (Yillik tahmini Bltce Hazirlanmasi)

e YOnetimin resmi defter tasdik ve yetki kararlarinin
alinmasi,

« Proje adina Banka Hesaplarinin acilmasi,

« Daire Sakinlerine ait Bilgi Dosyalarinin olusturulmasi,

o Aidat bildirimi (sms, e-posta) takibi ve tahsilat takibi,

« Ortak Alan asansor ve Elektrik gibi giderlerin takibi,

e 3-6-9-12 Aylik Denetim Raporlarinin hazirlanmasi,

« Yillik faaliyet Raporlarinin hazirlanmasi,

- Aidatini ddemeyen daire sakinlerine yasal takip
baslatiimasi (Ihtar, icra Takibi)



YONETIM HIZMETLERIMIZ

Personel gbrev tanimlari geregi, Firmamiz kontrol ve desteginde Genel

Kurulda alinan kararlar ve Yonetim Kurulunca tevdi edilen gorevleri yapmak igin
asagida siralanan hususlari yapilmaktadir. r\
Gucll bir denetim ile seffaf yonetimin saglanmasina yardimci olmak,

Genel Kurul hazirliklariile tamamlanmasinin saglamak, ! ’

Isletme Butcesi ( Site Tahmini Isletme Projesi )'hin kalem kalem standart

sapma igcinde hazirlanarak, bu butce ¢gercevesinde yetkili ydonetim kurulu ile

birlikte site sakinlerine hizmet vermek,

Butce planina gore Aidatlarin belirlenmesini, Genel Kurul Kararina Baglamak

Aidatlari Banka, EFT, Kredi Karti gibi mutat araclar ve yolla toplamak,

Elden Para toplamamaik,

Aidatlari Online Muhasebe sisteminde takip etmek, Sitenize 06zel web

sayfasindan guincel duyuru ve etkinliklerden haberdar olma imkani saglamalk,
Personel Ozlik dosyalarinin olusturulmasi ve aylk puantajlarin kontrollni

saglanmak,

Personel calisma esaslarinin takibi ve gorev talimatlarinin takip etmek,

Cagri ve iletisim birimimiz personeli sayesinde Aidat ve diger konular

hakkinda site sakinlerine hatirlatmalarda bulunmak, (Telefon, e-Posta, SMS...)



Profesyonel Hizmet
Kaliteli

Yasam

SAN Cﬁ

Yonelimn & Danigmanilik

Aidat odemenizi
tek tusla
vapabilirsiniz...

Yonetim ve Danismanlik
hizmetlerimiz kapsaminda;
Aidatlari Online Muhasebe
sisteminde takip etmek,
Projenize Ozelweb
saytasindan guncel duyuru ve
etkinliklerden haberdar olma
imkan
sagliyoruz.Ayricakiracinizin
aidat takibine ulasabilirsiniz.



- ' SANCAﬁ
YONETIM

DANISMANLIGINDA
FARKI

BIZIMLE YASAYIN..

Tahmini Butcenin olusturulmasi, dogru butge dagiliminin
vapilmasi, Aylik, Yillk donemsel butce planlamasi, Butce
kalemlerinin ayri ayri takip edilmesi, toplati Oncesi ve
sonrasi raporlamanin yapilmasi profesyonel calisma
gerektiren tum islemleri firmamizin Danismanlik

Hizmetleri destegi ile guvenilir, seffaf seklide kaliteli

hizmet anlayisindan gorebilmeniz mumkun.

"Isinizi Uzmanina Birakin..."



TEMIZLIK
HIZMETLERIMIZ

Bina sakinlerimizin en Ust dlizeydeki HIJYEN sartlarinda ortak alanlardan faydalanmalarini saglamak
icin temizlik islemlerinin detayl bir sekilde yapilmasini saglamak.

Cop hizmetlerinin belirli gln ve saatlerde yapilmasini saglayarak koku ve saglik ydonunden
rahatsizligi engellemek

www.sancakyonetim.com

Hafta sonu dahil acil cop hizmetlerinin yapilmasini saglamak

Merdiven aralarinin ve kapilarin 6zellikle el temasi olan yerlerin UZUN SURELI koruma saglayan dezenfektanlar
« (Anti-Cor) ile temizligini saglamak




TEKNIK HIZMETLERIMIZ

« Tesis ve yapilarin elektrik, mekanik ve elektronik sistemlerinin isletim, bakim ve
onarimini teknolojik ekipmanlarimiz, tecribeli mihendis ve teknisyenlerimiz ile
gercgeklestiriyoruz.

« Tum Binalardaki mekanik, elektrik, otomasyon sistemleri ve donanimlarinin
¥  ekonomik 6mri boyunca sorunsuz ve verimli olarak hizmet vermesi icin;
Uzman teknik personelimiz ile hizl c6zim gerektiren acil durum muadahale
sureclerinin yonetilmesi,

4 ¢ Tesis ve alt yapi sistemlerinin faal ve calisir halde tutulmasi,
 » Asansor periyodik bakim/onarim,

« Acil bakim/onarim ve ariza giderme hizmetlerinin yapilmasi bakim / onarim
4 + uygulamalarinin yonetim ve denetim hizmetleri kapsaminda planl bakim
e programi olusturuyoruz.

« Merkezi Isitma ve Sogutma Sistemleri

« Chiller, Isitma Kazani, Boyler, Sirktlasyon Pompalari
« HVAC Sistemleri

e Periyodik Cihaz Bakimlari,

e Ariza Onarimi

« Havuz Suyu Sartlandirma ve havuz temizligi

« Mekanik Filtrasyon, Kimyasal Dozajlama

« Kablolama, Urtin Montaiji, Ariza Tespit ve Onarimi

o Enerji YOnetimi

« GuUnNluk, Haftalik ve Aylik Kontroller
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« Projede bulunan ¢alisanlarin ve gelen tim ziyaretci gruplarinin can ve mal guvenliginin saglanmasidan, kendisine tahsis

edilen bolgenin sinirlari icerisinde kalan ortak alanlarin devriyesinden, otopark mahallerindeki araclarlarin ve cevrenin kontroltnden
ve araclarnin kontrollt bir sekilde park etmesinden, proje icerisine aracl veya yaya tum giris cikislardan, bulundugu tim
bolgenin gbzetim ve guvenliginin saglamak.

« Site sakinlerinin GUVEN ve HUZUR icerisinde yasaminin devami i¢in Elektronik ve fiziki emniyet tedbirlerini almak,
eksik olan hususlari tespit edip Toplu yapi Merkez Yonetim Kuruluna bildirerek gerekli nlemlerin alinmasini saglamak.

« Site sakinleri haricinde giris yapmak isteyen kisilerin site sakinlerinin onayi neticesinde igceri alinmasi, kimlik kontrolU
ve kaydinin yapilmasi, ziyaretcilerin kendi park alanlarina park etmelerinin saglanmasi gibi Misafir protokolt prosedurlerini uygulamak.

« Giris ve cikislarda yer alan bariyerli giris kapisi ve kontrol noktasi ile giris ve cikislarin denetim altina alinmasi;
teknik servis elemani, kargo, posta gorevlilerinin kimlik kontrolt ve kaydinin yapilmasi, stipheli paket ve bomba aramasi
gibi prosedurleri kapsamaktadir.

« 5188 Sayill yasanin gereklerini bilmek ve uygulamak.



'Hizmette Sorun Degil, Coziim Uretiyoruz.

Ozetle;

Firmamizda talep etmis oldugunuz hizmetler dogrultusunda 5188 ve
634 savylill yasanin YOneticiye yuUukledigi gorevlerin tim?u ile yasa ve
mevzuatin yukledigi gorevleri Genel kurul kararlari ve butce
leltIamaIarl dogrultusunda eksiksiz olarak yerine getirmek olacaktir.
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Abdurrahmangazi Mah. Sevenler Cad. High Garden is Mrkz. No:55 /3 Sancaktepe-iST.
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